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Abstrakt: V tomto článku opíšeme pravidlá pre formátovanie príspevkov do zborníka z konferencie, ktorá sa koná pri príležitosti Dní európskeho kultúrneho dedičstva s témou: Divadlo v umení / umenie v divadle. Rozsah štandardných príspevkov konferencie je 6–12 strán (cca 10 800 znakov) v úprave podľa tejto šablóny. Prípadné dlhšie štúdie treba vopred konzultovať. Abstrakt v Slovenskom aj Anglickom jazyku v rozsahu 60 – 120 slov je povinnou časťou príspevku. Mal by tiež obsahovať 3 – 7 kľúčových slov alebo slovných spojení.
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1. 
NADPIS KAPITOLY
1.1 nadpis podkapitoly
Vlastný text príspevku. Začína vždy na druhej strane.

V šablóne sú prednastavené štýly písma (tab. 1). Prosíme dodržovať tieto štýly aby sme do prijatých príspevkov zasahovali čo najmenej a vyhli sa narušeniu ich formátovania pri tlači zborníku.
Nadpis podkapitoly druhej úrovne
Výsledný príspevok by mal mať rovnaký vzhľad ako tento dokument. Najjednoduchším spôsobom ako to dosiahnuť je otvoriť si túto šablónu a priamo v šablóne nahradiť jej text vlastným obsahom.

2. veľkosť strany
Na každej strane by mali zostať zachované prednastavené okraje strany: horný 25 mm, dolný 30 mm, vnútorný 30 mm a vonkajší okraj 35 mm.

V dokumente neupravujte hlavičku ani pätu. Vo svojom príspevku sa vyhnite odkazom na čísla strán. Budú pridané až po zostavení celého zborníka.

3. typy písma a odseky
V texte celého dokumentu používajte font Times New Roman podľa prednastavených štýlov (tab. 1).

Riadkovanie je prednastavené 1,15 s výnimkou údajov autorov a popisu obrázkov, kde je riadkovanie 1.

Prvý aj všetky ďalšie odstavce sú bez odskoku tabulátorom. Medzi nadpismi ani odstavcami sa nedáva prázdny riadok. Ak za nadpisom kapitoly nasleduje hneď nadpis podkapitoly (ako napr. pri kapitole 1 a podkapitole 1.1), nedávajte medzi ne žiadnu medzeru.
· príklad odrážky.
V prípade potreby použite poznámku pod čiarou.

Zvýrazňovaniu slov v texte sa pokúste vyhnúť, v prípade nevyhnutnosti použite kurzívu, rovnako aj v prípade doslovných citácií.

3.1 Bibliografické odkazy a citácie 

V príspevku použite metódu citovania pomocou číselného systému. Citácie sú spojené s popisom citovaného dokumentu poradovým číslom, ktoré je umiestnené v hranatej zátvorke. „Poradie odkazov zodpovedá prvému výskytu ich citovania. Ak  za  sebou  nasleduje  viac  citácií  toho  istého  dokumentu,  majú rovnaké  číslo  ako  prvá citácia. Ak sa citujú osobitné časti dokumentu, môžu sa za poradovým číslom citácie uviesť čísla strán. Odkazy sa v číslovanom zozname bibliografických odkazov usporiadajú podľa ich poradových čísel.” [1, s. 30]. 

Mali by sme písať napr. [2, 3, 4] pre za sebou nasledujúce čísla odkazov a [2], [4] pre za sebou nenasledujúce čísla odkazov.
Príklady typických odkazov uvádzame na konci tejto šablóny: elektronický dokument [1], norma [2], článok v zborníku [3], kniha [4], záverečná práca [5], článok v časopise [6]. Word môže v odkazoch pridávať prepojenia na internet automaticky, avšak linky na internet nemajú byť podčiarknuté.
4. TABUĽKY A OBRÁZKY

Tabuľky alebo obrázky uvádzajte čo najbližšie za textom, v ktorom sa o nich zmieňujete (obr. 1). Pred aj po vloženom obrázku/tabuľke sa nachádza voľný riadok. Obrázky môžu mať šírku celej strany (t.j. max. 14,5 cm), prípadne zarovnané vľavo. Obrázky môžu byť pre zjednodušenie formátovania umiestnené v tabuľke (pri tlači nebude viditeľná).
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Obr. 1: Logo Dní európskeho kultúrneho dedičstva.
Zdroj: http://www.europeanheritagedays.com/App_Documents/Uploads/files/logo_EHD.jpg
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Obr. 2: Logo Dní európskeho kultúrneho dedičstva.
Zdroj: http://www.europeanheritagedays.com/App_Documents/Uploads/files/logo_EHD.jpg


Názov tabuľky alebo obrázka a jeho zdroj by mal mať font Times New Roman, veľkosť 10, obyčajné, zarovnané vľavo, riadkovanie 1 (štýl Obrázok). Tabuľky a obrázky by mali byť očíslované (napr. Tab. 1 alebo Obr. 1). Názov tabuľky uvádzajte nad tabuľkou, názov obrázka uvádzajte pod obrázkom.

Je možné, že zborník bude tlačený čiernobielo. V prípade online publikácie bude zachovaná ich pôvodná farebnosť obrázkov.

Tab. 1. štýly písma použité v príspevku

	Názov štýlu
	Písmo

	Názov príspevku 
	18, tučné, Times New Roman, zarovnanie vľavo

	Autor
	14, obyčajné, Times New Roman, zarovnanie vľavo

	Údaje autora
	12, obyčajné, Times New Roman, zarovnanie vľavo, riadkovanie 1

	Normálny

(abstrakt, text príspevku)
	12, obyčajné, Times New Roman, zarovnanie do bloku

	Nadpis 1

(nadpis kapitoly)
	12, tučné, Times New Roman, zarovnanie vľavo, veľké písmená

	Nadpis 2

(nadpis podkapitoly)
	12, tučné, Times New Roman, zarovnanie vľavo, veľké písmená

	Nadpis 3

(nadpis podkapitoly druhej úrovne)
	12, tučné, Times New Roman, zarovnanie vľavo

	Poznámka pod čiarou
	10, tučné, Times New Roman, zarovnanie vľavo

	Citát
	12, kurzíva, Times New Roman, zarovnanie do bloku

	Obrázok

(popis a zdroj obrázka/tabuľky)
	10, obyčajné, Times New Roman, zarovnanie vľavo, riadkovanie 1

	Tabuľka

(obsah tabuľky)
	12, obyčajné, Times New Roman, zarovnanie vľavo

	Literatúra

(bibliografické odkazy)
	12, obyčajné,/kurzíva, Times New Roman, zarovnanie vľavo
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